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КОМЕНДАНТСТВО – МО
Д Л Ъ Ж Н О С Т Н А   Х А Р А К Т Е Р И С Т И К А
1. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ
КОМЕНДАНТСТВО – МО
Отделение:  „Осигуряване сигурността на информацията”
Сектор: ,,Квалификация“
Длъжност: Технически изпълнител по Допълнително разписание на длъжностите
Код на длъжността:  И2-14
Код по НКПД:  4110 2006
Вид правоотношение: трудово правоотношение
2. МЯСТО НА ДЛЪЖНОСТТА В СТРУКТУРАТА НА ОРГАНИЗАЦИЯТА 
Длъжността е подчинена на: Началник на сектор „Квалификация.“
Подчинени длъжности: Няма 
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3. ЦЕЛ НА ДЛЪЖНОСТТА

Извършва обучение на служители от организационните единици в Министерството на отбраната с възложени функции в областта на защитата на класифицираната информация.
4. ОБЛАСТ НА ДЕЙНОСТ

Обучение в областта на видовете защита на класифицираната информация.
5. ОСНОВНИ ЗАДЪЛЖЕНИЯ
5.1. Провежда функционално обучение в областта на физическата, документалната, персоналната, криптографската, сигурност на комуникационните и информационните системи и индустриалната сигурност на класифицираната информация (КИ) на длъжностните лица с възложени функции в областта на защитата на класифицираната информация и извършва обучение на администратори по криптографска сигурност и потребители на криптографски средства;
5.2. Провежда обучение на длъжностните лица, определени да изпълняват функции по видовете защита на класифицираната информация, назначени за участие в мисии извън територията на страната;

5.3. Изготвя лекции, планове, презентации и други методически пособия, необходими за провежданите курсове по видовете защита на класифицираната информация;
5.4. Прави предложения при разработването на нови учебни програми за провежданите курсовете по видовете защита на класифицираната информация, и за придобитите и въведени в експлоатация нови криптографски средства;
5.5. Извършва административни дейности, свързани с организацията и провеждането на курсовете;
5.6. Участва в комисии за провеждане на изпити с обучаемите;

5.7. Изпълнява и други задачи, поставени от началника на Комендантство – МО, заместник-началника на Комендантство – МО, началника на щаба на Комендантство – МО в правомощията по нормативна уредба, началника на отделението и началника на сектора;

5.8. Изпълнява служебните си задължения при стриктното спазване на правилата по създаването, обработването и съхранението на класифицирана информация, както и защитата й от нерегламентиран достъп;

5.9. Посреща, придружава и извежда обучаемите в/от сградата на МО на бул. Тотлебен № 34;

5.10. Докладва на началника на сектора за забелязани административни слабости, грешки или нередности;

5.11. Спазва разпоредбите на Етичния кодекс на служителите от Комендантство – МО;
5.12. Спазва разпоредбите в Правилника за вътрешния трудов ред в Комендантство – МО.
5.13. Спазва правилата за здравословни и безопасни условия на труд;
5.14. Спазва правилата за пожарна безопасност;
5.15. Стриктно спазва установения пропускателен режим;
5.16. Изпълнява преките си задължения в условията на ненормиран работен ден.
6. ВЪЗЛАГАНЕ, ПЛАНИРАНЕ И ОТЧИТАНЕ НА РАБОТАТА
Изпълнява възложени задачи от началника на Комендантство – МО, заместник-началника на Комендантство – МО, началника на щаба на Комендантство – МО в правомощията по нормативна уредба, началника на отделението и началника на сектора. 

Отчита изпълнените задачи пред този, който ги е възложил.

7. ОТГОВОРНОСТИ, СВЪРЗАНИ С ОРГАНИЗАЦИЯТА НА РАБОТАТА, УПРАВЛЕНИЕ НА ПЕРСОНАЛА И РЕСУРСИТЕ
7.1. Отговорност за организацията на работата: Няма.
7.2. Отговорност, свързана с управлението на персонала: Няма.

7.3. Отговорност за финансови ресурси: Няма.

7.4. Отговорност за оборудване и други: 

- за качественото и в срок изпълнение на поставените задачи;

- за опазване на държавната и служебна тайна;

- за спазване на нормативната уредба;

- за техническите средства и оборудване, получени за осъществяване на дейността. 
8. ВЗЕМАНЕ НА РЕШЕНИЯ

При изпълнение функциите на длъжността, взема решения във връзка с изпълнението на преките задължения, съгласувани с началника на отделението и началника на сектора в рамките на общите правила. 
9. КОНТАКТИ
9.1. Вътрешни:
· контактува с началника на Комендантство – МО, заместник-началника на Комендантство – МО, началника на щаба на Комендантство – МО;

· със служителите от отделението и със служителите от другите структурни звена на Комендантство – МО;
9.2. Външни:
· с представители на дирекция „Сигурност на информацията“ – МО, Българската армия, структури на пряко подчинение на министъра на отбраната и ведомства в рамките на компетенциите. 

10. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ЗАЕМАНЕ НА ДЛЪЖНОСТТА

Образователна степен: средно образование
Професионална област: 
Професионално направление: 
Ниво на достъп до класифицирана информация: Секретно
Допълнителни: 

11. УМЕНИЯ И КОМПЕТЕНТНОСТИ
11.1. Работа в екип;
11.2. Комуникативна компетентност;
11.3. Ориентация към резултати;
11.4. Професионална компетентност: познаване на Закона за защита на класифицираната информация, Правилника за прилагане на ЗЗКИ, наредбите по видовете защита на класифицираната информация, Закона за отбраната и въоръжените сили на Република България, Кодекса на труда, подзаконова нормативна уредба – наредби, правилници, инструкции и други регламентиращи документи, свързани с изпълнението на задълженията на длъжността.
11.5. Работа с компютър.
Началник на Комендантство – МО





Началник на отделение „Осигуряване


сигурността на информацията” „………………”








Началник на сектор „Квалификация.“





Технически изпълнител








1
2

