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КОМЕНДАНТСТВО – МО
Д Л Ъ Ж Н О С Т Н А   Х А Р А К Т Е Р И С Т И К А

1.ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ 
            КОМЕНДАНТСТВО - МО
Отделение:  „Транспортно осигуряване”
Длъжност: Технически изпълнител по Допълнително разписание на длъжностите
Код на длъжността:  И2-14
Код по НКПД:  4110 2006
Вид правоотношение: трудово правоотношение
2. МЯСТО НА ДЛЪЖНОСТТА В СТРУКТУРАТА НА ОРГАНИЗАЦИЯТА 

    Длъжността е подчинена на: Началник на отделение „Транспортно осигуряване“.

    Подчинени длъжности: Няма

3. ЦЕЛ НА ДЛЪЖНОСТТА 
Осъществяване на транспортното осигуряване на Министерството на отбраната (МО) и на Комендантство – МО.
4. ОБЛАСТИ НА ДЕЙНОСТ  
Транспортно осигуряване.
5. ОСНОВНИ ЗАДЪЛЖЕНИЯ 
5.1. Изпълнява ефективно и в срок заявките по транспортно осигуряване с числящият му се автомобил, при спазване на изискванията на Закона за движение по пътищата и Правилника за прилагане на закона за движение по пътищата; 

5.2. Да познава устройството, техническите характеристики и правилата за експлоатация и съхранение на поверената му техника;

5.3. Отговаря за техническата изправност на поверената му техника, 

5.4. Извършва техническо обслужване на поверената му техника, съгласно изискванията на регламентиращите документи;

5.5. Съхранява индивидуалните документи на автомобила;

5.6. Излиза на път с технически изправен и обслужен автомобил, с оформени пътни документи и документи съгласно чл. 100, ал. 1 от Закон за движение по пътищата;

5.7. Води записванията в месечните пътни книжки правилно и чисто, и отчита разхода на ГСМ  по установените норми, като изготвя месечна справка за изминати километри и изразходвано гориво от автомобила за предходния месец;

5.8. Спазва мерките за безопасност при експлоатацията, техническите обслужвания и ремонта на автомобилите;

5.9. Взема мерки за предотвратяване на катастрофи, аварии и счупвания на ППС и незабавно докладва за причините;

5.10. Уведомява своевременно началника на отделението за констатирани технически проблеми на автомобилите, кражби и допуснати пътно-транспортни произшествия;
5.11. Отговаря и поддържа окомплектоването на автомобила – (аптечка, пожарогасител, триъгълник и др.);

5.12. Явява се в подходящ външен вид при изпълнение на функционалните си задължения, съгласно протоколните изисквания;

5.13. Спазва нормативната уредба, в т.ч. забраната за зареждане на ГСМ в туби;

5.14. Изпълнява и други задачи, поставени от началника на Комендантство – МО, заместник-началника и началника на щаба  на Комендантство – МО в правомощията по нормативна уредба и началника на отделението;

5.15. Изпълнява служебните си задължения при стриктното спазване на правилата по защитата на класифицираната информация;
5.16. Докладва на по-горното йерархично ниво за забелязани административни слабости, грешки или нередности;

5.17. Спазва разпоредбите на Етичния кодекс на служителите от Комендантство – МО;

5.18. Спазва правилата за здравословни и безопасни условия на труд;

5.19. Изпълнява преките си задължения в условията на ненормиран работен ден.
5.20. Спазва правилата за пожарна безопасност.
6. ВЪЗЛАГАНЕ, ПЛАНИРАНЕ И ОТЧИТАНЕ НА РАБОТАТА

Изпълнява възложени задачи от началника на Комендантство – МО, заместник-началника на Комендантство – МО, началника на щаба на Комендантство – МО в правомощията по нормативна уредба и на началника на отделението. 
Отчита изпълнените задачи пред този, който ги е възложил.
7. ОТГОВОРНОСТИ, СВЪРЗАНИ С ОРГАНИЗАЦИЯТА НА РАБОТАТА, УПРАВЛЕНИЕ НА ПЕРСОНАЛА И РЕСУРСИТЕ
7.1. Отговорност, свързана с управлението на персонала: Няма.

7.2. Отговорност за финансови ресурси: Има отговорност по правилното, ефективно, прозрачно и икономично изразходване и контрол на предоставените за ползване финансови и материални ресурси. 
7.3. Отговорност за оборудване  и други: 

- за качественото и срочно изпълнение на поставените задачи;

- за опазване на държавната и служебна тайна;

- за спазване на нормативната уредба; 

- за техническите средства и оборудване, получени за осъществяване на дейността. 

8.  ВЗЕМАНЕ НА РЕШЕНИЯ 
При изпълнение функциите на длъжността, взема решения във връзка с изпълнението на преките задължения при съгласуване с началника на отделението и в рамките на общите правила. 

9. КОНТАКТИ 
9.1. Вътрешни :

- контактува с началника на Комендантство – МО, заместник-началника, началника на щаба на Комендантство – МО и с началника на отделението;
- със служителите от отделението и от другите структурни звена на Комендантство – МО;

9.2. Външни:

 - с представители на министерства, ведомства и неправителствени организации в рамките на компетенциите. 

10. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ЗАЕМАНЕ НА ДЛЪЖНОСТТА
Образователна степен: средно образование.
Професионална област: не се изисква.
Професионално направление: не се изисква.
Ниво на достъп до класифицирана информация: Поверително.
Допълнителни: да притежава свидетелство за управление на пътно превозно средство категория "С" и по-висока;
11. УМЕНИЯ И КОМПЕТЕНТНОСТИ 
11.1. Работа в екип;

11.2. Комуникативна компетентност;

11.3. Ориентация към резултати;
11.4. Своевременно обслужване на служители;
11.5. Професионална компетентност – познаване на ЗДП и Правилника за неговото прилагане, ЗЗКИ в касаещия го обем, както и вътрешните нормативни документи;
11.6. Работа с компютър: Не се изисква.

Началник на Комендантство-МО





Заместник-началник на Комендантство-МО





Началник на щаба на Комендантство-МО





Началник на отделение 


„Транспортно осигуряване“





                  Технически изпълнител
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